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 Nadleśniczy  Nadleśnictwa  Spała  w Spale  

 

ogłasza nabór kandydatów na stanowisko Specjalisty Służby Leśnej z wykonywaniem 

dodatkowych obowiązków administratora SILP w biurze Nadleśnictwa Spała w Spale,                       

ul. Antoniego Gabrysiewicza nr 2, 97-215  Inowłódz 

         
KASJERA - KSIĘGOWEGO 

  

 

I. Zakres ważniejszych zadań wykonywanych na stanowisku  

1. Prowadzenie  spraw związanych z Leśną Mapą Numeryczną. 

2. Prowadzenie  spraw związanych z urządzeniem lasu i ochroną p.poż. 

3. Prowadzenie spraw BHP. 

4. Pełnienie obowiązków Administratora SILP i prowadzenie spraw dot. informatyki w tym m.in. 

administracja komputerami i urządzeniami peryferyjnymi. 

5. Koordynacja zakupów sprzętu komputerowego i oprogramowania w tym nadzór nad 

stosowaniem przepisów o prawie autorskim. 

6. Prowadzenie dokumentacji licencyjnej oraz związanej z eksploatowanym sprzętem 

komputerowym. 

7. wspieranie użytkowników systemów IT w Nadleśnictwie. 

  

            II. Wymagania niezbędne   
 

1. Wykształcenie wyższe leśne.   

2. Staż w LP lub instytucjach związanych z leśnictwem - minimum 2 lata.  

3. Spełnienie wymogów art. 45 ust. 2 Ustawy o lasach: 

- obywatelstwo polskie, 

- ukończone 21 lat, 

- pełnia praw cywilnych i obywatelskich, 

- odpowiedni stan zdrowia, 

- brak prawomocnego skazania za przestępstwa z chęci zysku lub innych niskich  

  pobudek. 

4. Umiejętności w administracji komputerami w systemie Windows, Linux. 

5. Praktyczne umiejętności  w administracji urządzeniami sieciowymi (komputery, 

drukarki) 

6. Umiejętność obsługi systemów informatycznych LP (SILP, SILP-Web). 
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7. Prawo jazdy kategorii „B” 

 

III. wymagania dodatkowe 

1. Studia podyplomowe z zakresu BHP 

2. Znajomość zasad licencjonowania oprogramowania. 

3. Znajomość kwestii związanych z bezpieczeństwem systemów IT 

4. Umiejętność obsługi programów mapowych (ARC-GIS, QGIS). 

5. Podstawowa znajomość prawa zamówień publicznych. 

6. Podstawowa znajomość ustawy o rachunkowości w zakresie ewidencji środków 

trwałych. 

7. Znajomość języka angielskiego 

8. Pożądane kompetencje: umiejętność analitycznego i kreatywnego myślenia, 

umiejętność organizacji pracy własnej, samodzielność, odpowiedzialność, 

umiejętność pracy pod presją czasu. 

IV. Oferujemy 

1. Zatrudnienie w ramach umowy o pracę na czas określony z możliwością dalszego 

zatrudnienia na czas nieokreślony 

2. Wynagrodzenie zgodne z Ponadzakładowym Układem Zbiorowym Pracy dla 

Pracowników PGL LP lub zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 14 

stycznia 2003 roku w sprawie stanowisk, stopni służbowych oraz zasad wynagradzania 

w Służbie Leśnej. 

3. Świadczenia socjalne zgodnie z przepisami branżowymi. 

4. Rozwój w ramach systemu szkoleń wg. potrzeb indywidualnych oraz potrzeb jednostki. 

 

V. Wymagane dokumenty i oświadczenia (kopie/skany). 

1. Życiorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz pisemna zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych o treści „Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu uczestnictwa w 

procesie rekrutacji na stanowisko Specjalista Służby Leśnej w Nadleśnictwie Spała z siedzibą w 

Spale ul. A. Gabrysiewicza 2”. 
 

2. List motywacyjny 

3. Kserokopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań niezbędnych w 

zakresie wykształcenia – dyplom/dyplomy wyższych uczelni. 

4. Oświadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. „B”. 



 

 

 

Lasy Państwowe Nadleśnictwo Spała, Spała, ul. A. Gabrysiewicza 2, 97-215 Inowłódz 
tel.: +48 44 725-70-50, fax: +48 44 725-70-52, e-mail: spala@lodz.lasy.gov.pl 

 Nadleśnictwo Spała 

www.lasy.gov.pl 

5. Podpisana klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy w Nadleśnictwie Spała – 

zgodnie z załącznikiem do niniejszego ogłoszenia. 

6. Ewentualnie kserokopie innych dokumentów poświadczających dodatkowe 

kwalifikacje, np. ukończone studia podyplomowe, kursy, szkolenia, kopie zakresów 

czynności, itp. 

 

VI. Spośród kandydatów spełniających wymagania określone w niniejszym ogłoszeniu 

Zespół zadaniowy wyłoni kandydatów, którzy zostaną zaproszeni na egzamin testowy. 

 

VII. Rozmowy kwalifikacyjne zostaną przeprowadzone z kandydatami, których wynik 

egzaminu testowego wyniesie co najmniej 50%. 

 

VIII. Osobą do kontaktów jest P. Ewa Dróżdż – Specjalista ds. pracowniczych –                    

tel. 44/725-70-45. 

 

IX. Osoby zainteresowane prosimy o składanie wymaganych dokumentów zgodnie z 

treścią ogłoszenia, wraz z podaniem numeru telefonu i adresu email, osobiście lub 

przesłanie pocztą tradycyjną na podany poniżej adres: 

Nadleśnictwo Spała, Spała ul. A. Gabrysiewicza nr 2; 97-215 Inowłódz (Sekretariat) 

z dopiskiem na kopercie „Nabór na stanowisko Specjalisty SL i Admin. SILP” 

w terminie do dnia 24 lutego 2020 roku do godz. 10.00. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania tego terminu ma data i godzina wpływu 

oferty, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

 

X. Oferty kandydatów bez kompletu wyżej wymienionych dokumentów oraz 

dostarczone lub przesłane po terminie ustalonym w ogłoszeniu (liczy się data wpływu 

do Nadleśnictwa Spała) nie będą brane pod uwagę w kolejnym etapie rekrutacji. 

XI. Kandydaci spełniający wymagania niezbędne i zakwalifikowani do drugiego etapu 

naboru zostaną powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie testu 

kompetencyjnego. 

 

XII. Kandydaci, którzy osiągną wymaganą ilość punktów i zaliczą test kompetencyjny 

zostaną powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. 

 

Do trzeciego etapu zostaną zaproszeni wyłącznie kandydaci wybrani przez Zespół 

zadaniowy. 
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Nadleśnictwo Spała nie zapewnia mieszkania. 

 

Nadleśniczy Nadleśnictwa Spała może unieważnić rekrutację na każdym etapie 

postępowania bez podania przyczyn. 

 

Jednocześnie informujemy, że nie zwracamy nadesłanych ofert. Oferty odrzucone 

zostaną komisyjnie zniszczone.  


